Webuntis — Nachrichtenmodul aus Sicht der Erziehungsberechtigten

Die folgende Beschreibung zeigt die Nutzung des Nachrichtenmoduls aus Sicht der
Erziehungsberechtigten im Browser. Die Funktionalititen sind in der App bei abweichender
graphischer Aufarbeitung identisch.

Man erreicht das Nachrichtenmodul tGber ,Mitteilungen”in der linken Mentspalte. Dort und in der
Ubersicht sehen Sie auch, ob neue Mittelungen vorliegen. Hier gibt es aktuell eine (1) neue Mitteilung.
Mit einem Klick auf Mitteilungen erreichen Sie das Mitteilungsmodul und dort den Posteingang:
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Gesendet

Nachrichten lesen und Lesebestitigungen abgeben:
Sie lesen eine Nachricht mit einem Klick auf die Nachricht.

Einladung ENsrngasprich Y Lesebestatigung senden:

Der orange Button unten rechts zeigt, dass der
Sender der Nachricht eine Lesebestatigung
einfordert. Diese ersetzt die alten Riickldufe. Bei
einer Nachricht mit Lesebestatigung klicken Sie
nach dem Lesen bitte unbedingt auf
Lesebestatigung senden!

Nicht jede Nachricht hat moglicherweise eine
Aufforderung zur Lesebestatigung.

Nachrichten schreiben:

Neue Nachrichten kénnen Sie schreiben, indem | Uber das graue (+) in der Zeile ,An“ wihlen Sie
Sie auf das ,+Neu“ oben rechts klicken. den Empfanger der Nachricht aus.
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Neue Mitteilung

Bei der Auswahl der Empfanger sehen Sie eine e ——
Liste aller Klassen- und Fachlehrkrafte ihres
Kindes (ihrer Kinder). Aus der Liste wahlen Sie
nun den Empfanger der Nachricht aus.

Sie sehen dabeidasKurzelderLehrkraft und das e
Fach. -

Wihlen Sie ,,Ubernehmen®und klicken Sie nach
dem Schreiben der Nachricht auf ,Senden®. ; s ) (D)

Nachrichten und Mitteilungen lber Webuntis dienen vor allem der Kurzinformation fir
Krankmeldungen, Entschuldigungen und Terminabsprachen und kénnen in keinem Fall ausfihrliche
padagogische Gesprache ersetzen.



